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Biuro Rady
i Zarzadu Powiatu

Wydziat Administracji wnioskuje o podjecie na najblizszym posiedzeniu Zarzadu
Powiatu decyzji w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Powiatu, pozostajacymi w dyspozycji Starostwa
Powiatowego w Gorzowie Wikp., ktéry stanowi zatacznik do niniejszego wniosku.

Celem wprowadzenia Regulaminu jest ujednolicenie oraz uporzadkowanie
zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego pozostajgcymi
w dyspozycji Powiatu Gorzowskiego oraz zapewnienie prawidtowego, racjonalnego
i efektywnego wykorzystania mienia. O ile w przypadku gospodarowania majgtkiem
ruchomym, w ktéry wyposazone sg panstwowe jednostki budzetowe, ustawodawca
unormowat zasady postepowania przy wykonywaniu czynnosci z zakresu
gospodarowania tymi ruchomosciami, o tyle w przypadku ruchomosai stanowigcych
wiasnos¢ jednostek samorzadu terytorialnego brak jest okreslenia jakichkolwiek
procedur.

Wprowadzenie przedmiotowego Regulaminu pozwoli na zwiekszenie
przejrzystosci procedur zwigzanych z gospodarowaniem mieniem, ograniczenie
ryzyka nieprawidtowego wykorzystania skiadnikow majgtkowych oraz zapewnienie
racjonalnego i oszczednego gospodarowania mieniem pozostajgcym w dyspozycii
Jednostki.

Regulamin bedzie réwniez stanowit podstawe do podejmowania jednolitych

dziatan w przypadku sktadnikéw majatku, ktore z uwagi na stan techniczny,

przydatno$¢ lub sposéb wykorzystania nie sg juz potrzebne do realizacji zadan
Jednostki.

DYREFKTOR

Wydzia dministracji

Izabela~Wisniewska
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w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego Powiatu pozostajacymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego

w Gorzowie WIkp.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 z p6zn. zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Powiatu pozostajacymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp. stanowiacy

zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie¢ Staro$cie Gorzowskiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu Powiatu

Krzysztof Karwatowicz

1. Zbigniew Surma ...
2. Agnieszka Hotubowska ...................ccooiiiiiiiiiiiill.
3. AndrzejLegan

4. Mariusz Spiewanek ...

ZASTEPCA
Wydgi d

inistracji

Angelikn Bugajna



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 1684 z p6zn. zm.), do zadan Zarzadu Powiatu nalezy gospodarowanie
mieniem powiatu. Dotychczas w Starostwie Powiatowym w Gorzowie Wielkopolskim
nie funkcjonowaly jednolite, sformalizowane zasady postepowania ze zbednymi lub zuzytymi
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, co powodowato zréznicowang praktyke w tym

zakresie oraz utrudniato zachowanie spjnoéci i przejrzysto$ci podejmowanych decyzji.

Przyjecie Regulaminu ma na celu uporzadkowanie zasad kwalifikowania, wyceny
oraz zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego, w tym ich sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, darowizny oraz likwidacji, z zachowaniem zasad legalno$ci, gospodarnosci,
celowosci, oszczednosci i przejrzystosci. Regulamin okresla wiasciwo$é poszczegdlnych
organéw i komérek organizacyjnych w procesie gospodarowania maj atkiem, w tym rozgranicza
kompetencje Starosty i Zarzadu Powiatu w zaleznosci od wartoSci sktadnika majatku, a takze

wprowadza wzory dokumentéw stosowanych przy realizacji jego postanowien.

Wobec powyzszego podjecie uchwaty jest uzasadnione.



Zalacznik
do Uchwaty Nr ...../2026

Zarzadu Powiatu Gorzowskiego

REGULAMIN

gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Powiatu pozostajacymi

§1.

w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin okreSla zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Powiatu pozostajacymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie
Wikp., w szczegblnosci zasady:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

uzytkowania;

zglaszania skladnikéw zbednych lub zuzytych;
oceny mozliwosci ich dalszego wykorzystania;
sprzedazy;

nieodplatnego przekazania oraz darowizny;
likwidacji.

2. Celem Regulaminu jest zapewnienie:

1)

2)
3)
4
5)

racjonalnego, oszczgdnego i celowego gospodarowania skladnikami majatku
ruchomego;

efektywnego wykorzystania sktadnikéw majatku;

przejrzystosci procesu zagospodarowania sktadnikéw zbednych lub zuzytych;
wiasciwego udokumentowania podejmowanych czynnosci;

ochrony mienia przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wikp.;
Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Gorzowski;

skladniku majatku — nalezy przez to rozumie¢ rzeczowy sktadnik majatku
ruchomego Powiatu pozostajacy w dyspozycji Starostwa, w szczegélnosei srodki
trwale, pozostate srodki trwate oraz wyposazenie;

skladniku zbednym — nalezy przez to rozumie¢ skladnik majatku sprawny
technicznie, ktéry nie jest wykorzystywany do realizacji zadan Starostwa,
nie nadaje sig do wspdlpracy z uzywanym sprzgtem, a jego przystosowanie bytoby



§ 3.

§ 4.

5)

6)

7)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, w zwiazku z czym nie przewiduje
sie jego wykorzystania;

skladniku zuzytym — nalezy przez to rozumie¢ sktadnik majatku, ktéry utracit
warto§¢ uzytkowa, jest uszkodzony, zdekompletowany lub ktorego naprawa jest
technicznie niemozliwa albo ekonomicznie nieuzasadniona;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, biuro, samodzielne
lub wieloosobowe stanowisko pracy funkcjonujace w strukturze organizacyjnej
Starostwa;

Wydziale Administracji — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna
wlasciwg do prowadzenia spraw zwiazanych z gospodarowaniem skiadnikami
majatku ruchomego.

. Gospodarowanie sktadnikami majatku odbywa si¢ z zachowaniem zasad:

legalnosci;

- gospodarnosci;

celowosci;

oszczednosci;

przejrzystosci;

szczegllnej starannosci;

rownego dostepu do informacji o sprzedazy sktadnikéw majatku.

. Przy wyborze sposobu zagospodarowania skladnika majatku nalezy kierowaé

si¢ interesem Powiatu oraz dazy¢ do uzyskania mozliwie najkorzystniejszego efektu
ekonomicznego.

. Zagospodarowanie sktadnikéw majatku odbywa sig¢ z zachowaniem nastepujacej

kolejnosci:

1) wykorzystanie przez inng komorke organizacyjng Starostwa;

2) przekazanie do wykorzystania jednostce organizacyjnej Powiatu;

3) sprzedaz;

4) nieodplatne przekazanie (w szczegélnosci jednostkom podleglym, innym
jednostkom samorzadu terytorialnego lub jednostkom sektora finansow
publicznych) albo darowizna (podmiotom spoza sektora finanséw publicznych),
jezeli przemawia za tym interes Powiatu;

5) likwidacja.

. Odstapienie od kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 1, jest dopuszczalne wylacznie

w uzasadnionych przypadkach wynikajacych ze stanu technicznego skladnika majatku,
kosztoéw jego dalszego utrzymania, braku zainteresowania lub innych okolicznosci
uniemozliwiajacych zastosowanie kolejnych etapow.



§5.

§ 6.

§7.

Rozdzial 2

Odpowiedzialnos¢ za gospodarowanie skladnikami majatku

. Kierownicy =~ komoérek  organizacyjnych oraz  pracownicy samodzielnych

i wieloosobowych stanowisk pracy odpowiadaja za prawidlowe gospodarowanie
skladnikami majatku pozostajacymi w dyspozycji kierowanych przez nich komérek
organizacyjnych.

. Do obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy w szczegblnoéci:

1) zapewnienie wlaSciwego wykorzystania sktadnikéw majatku zgodnie
Z przeznaczeniem;

2) zabezpieczenie sktadnikéw majgtku przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg;

3) biezace monitorowanie stanu technicznego skladnikéw majatku;

4) niezwloczne zglaszanie skladnikow zbednych Iub zuzytych zgodnie
z postanowieniami Regulaminu;

5) wspolpraca z Wydzialem Administracji podczas prowadzenia postgpowania
dotyczacego zagospodarowania sktadnikéw majatku.

. Wydzial Administracji petni funkcj¢ koordynujaca w zakresie gospodarowania

sktadnikami majatku zgloszonymi jako zbedne lub zuzyte.

. Do zadan Wydziatu Administracji nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i weryfikacja zgloszen;

2) prowadzenie czynnoSci zmierzajacych do ustalenia mozliwosci dalszego
wykorzystania sktadnikéw majatku;

3) wspblpraca z wiaciwymi komoérkami organizacyjnymi oraz Wydziatem
Finansowo-Ksiegowym;

4) organizowanie sporzadzenia wyceny lub opinii rzeczoznawcy, jezeli jest
to niezbedne;

5) przygotowanie dokumentacji dotyczacej sposobu zagospodarowania sktadnikéw
majatku;

6) przygotowanie projektdw rozstrzygnieé dla Starosty lub Zarzadu Powiatu.

. Wydzial Administracji nie ponosi odpowiedzialnoéci za stan techniczny, sposob

uzytkowania ani kompletno$é sktadnikéw majatku pozostajacych w dyspozycji
poszczegblnych komoérek organizacyjnych.

. Wydziat Finansowo-Ksiegowy wspolpracuje z Wydziatem Administracji w zakresie:

1) ustalenia warto$ci ksiggowej sktadnikéw majatku;
2) prowadzenia ewidencji ksiggowej;



§8.

§9.

§ 10.

§ 11.

3) wyksiggowania sktadnikéw majatku po zakonczeniu procesu
ich zagospodarowania.

Czynnosci zwiazane z ewidencja ksiggowa wykonuje sie zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz zasadami rachunkowosci obowiazuj acymi w Starostwie.

Rozdzial 3

Zglaszanie skladnikéw zbednych lub zuzytych

Komorka organizacyjna, ktéra stwierdzi, ze sktadnik majatku stat si¢ zbedny lub zuzyty,
przekazuje do Wydziatu Administracji zgloszenie sporzadzone wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Zgloszenie powinno zawiera¢ informacje umozliwiajace oceng stanu technicznego
sktadnika oraz wybor sposobu jego dalszego zagospodarowania.

W przypadku sprzetu informatycznego zgloszenie powinno by¢ zaopiniowane przez
obstuge informatyczna Starostwa.

Jezeli zgloszenie dotyczy wigkszej liczby sktadnikoéw majatku o podobnym charakterze,
dopuszcza sig ich ujecie w jednym zgloszeniu.

Po otrzymaniu zgtoszenia Wydziat Administracji dokonuje jego weryfikacji.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub koniecznosci uzupekienia informacji Wydziat
Administracji zwraca sig o ich doprecyzowanie.

Wydzial Administracji moze przeprowadzic ogledziny skladnika przy udziale
przedstawiciela zgtaszajacej komoérki organizacyjnej.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych stanu technicznego, wartosci lub
mozliwosci dalszego wykorzystania skladnika majatku Wydziat Administracji dokonuje
oceny potrzeby sporzadzenia opinii rzeczoznawcy lub innej osoby posiadajace;
odpowiednia wiedze.

Jezeli sporzadzenie opinii jest uzasadnione, Wydzial Administracji organizuje
jej wykonanie.

Koszt sporzadzenia opinii uwzglednia sig¢ przy wyborze sposobu dalszego
zagospodarowania sktadnika majatku.

Wydziat Administracji dokonuje analizy mozliwoéci dalszego wykorzystania
zgloszonego sktadnika majatku zgodnie z § 4 Regulaminu.



§ 12.

§ 13.

§ 14.

§ 15.

Z przeprowadzonej analizy sporzadza sig kartg analizy, ktérej wzor stanowi zatacznik
nr 2 do Regulaminu.

. W przypadku, gdy stan techniczny skladnika majatku jednoznacznie wyklucza

mozliwo$¢ jego dalszego wykorzystania lub sprzedazy, Wydziat Administracji moze
odstapi¢ od sporzadzenia karty analizy, kierujac skladnik bezposrednio do procedury
likwidacyjne;.

Rozdzial 4

Sprzedaz skladnikéw majatku

. O warunkach i zasadach sprzedazy zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych

majatku ruchomego Powiatu, ktorych wartoé¢ jednostkowa, ustalona zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, nie przekracza 10 000 zI brutto, decyduje Starosta.

O warunkach i zasadach sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
Powiatu, ktérych warto$¢ jednostkowa przekracza 10 000 zl brutto, decyduje Zarzad
Powiatu.

Sprzedazy podlegaja sktadniki majatku ruchomego, ktére:

1) nie znajdujg zastosowania przy realizacji zadan Starostwa;
2) nie zostaly zagospodarowane przez inne komérki organizacyjne Starostwa;
3) nie zostaly przejete przez jednostki organizacyjne Powiatu;
4) przedstawiajg warto$¢ uzytkows lub handlowa uzasadniajaca ich sprzedaz.

Sprzedaz sktadnikéw majatku prowadzi sie¢ w sposéb zapewniajacy zachowanie zasad
gospodarnoci, przejrzystosci oraz mozliwo$¢ uzyskania najkorzystniejszej ceny.

. Przed przeprowadzeniem sprzedazy ustala si¢ warto$¢ sktadnika majatku.

Warto$¢ sktadnika majatku ustala si¢ w szczegdlno$ci na podstawie:

1) opinii rzeczoznawcy;
2) analizy cen rynkowych podobnych sktadnikows;
3) innych dostgpnych i rzetelnych informacji pozwalajacych na okreslenie wartoéci.

. Wybor sposobu ustalenia warto$ci uzaleznia si¢ od rodzaju, stanu technicznego

oraz przewidywanej wartosci sktadnika majatku.

Sprzedaz sktadnikéw majatku przeprowadza sig¢ w szczegolnosci poprzez:

1) publiczne zaproszenie do sktadania ofert;



§ 16.

§17.

2) inny przejrzysty sposob zapewniajacy mozliwo$¢ uzyskania korzystnej ceny, jezeli
charakter sktadnika majatku uzasadnia jego zastosowanie.

O wyborze sposobu sprzedazy decyduje Starosta lub Zarzad Powiatu na podstawie
propozycji przygotowanej przez Wydziat Administracji.

Przy wyborze sposobu sprzedazy uwzglednia sig w szczegolnosci:

1) rodzaj sktadnika majatku;

2) jego wartoS¢;

3) potencjalny krag zainteresowanych nabywcow;
4) koszty i czas przeprowadzenia postgpowania.

Sprzedaz sktadnika majatku, ktorego warto$¢ ustalona zgodnie z § 14 nie przekracza
500 zt brutto, moze nastapié w trybie bezprzetargowym, bez stosowania procedury,
o ktorej mowa w § 15.

Sprzedaz w trybie bezprzetargowym polega na zawarciu umowy sprzedazy
7 zainteresowanym nabywca, za ceng nie nizsza niz warto$¢ ustalona zgodnie z § 14.
Decyzje o zastosowaniu trybu bezprzetargowego podejmuje Wydziat Administracji,
w porozumieniu z komérka organizacyjna zgtaszajaca skladnik maj atku.

Zawarcie umowy sprzedazy w trybie bezprzetargowym potwierdza si¢ w formie
pisemnej, wskazujac oznaczenie sktadnika majatku, dane nabywcy oraz ceng sprzedazy.

W przypadku sprzedazy w trybie publicznego zaproszenia do skladania ofert informacj¢
o sprzedazy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sposob
umozliwiajacy zapoznanie sig z oferta przez potencjalnych nabywcow.

Ogloszenie o sprzedazy zawiera w szczegolnosct:

1) nazwe i opis sktadnika majatku;

2) informacjg o stanie technicznym;

3) wskazanie terminu i miejsca, w ktérym mozna dokonaé ogledzin przedmiotu
sprzedazy;

4) cene wywolawcza w wartodci brutto albo informacje o sposobie jej ustalenia;

5) informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);

6) termin i sposdb sktadania ofert;

7) warunki sprzedazy;

8) zastrzezenie, ze Powiatowi przystuguje w kazdym czasie prawo uniewaznienia
postgpowania bez podania przyczyny oraz wylaczenie odpowiedzialnosci Powiatu
z tytutu rekojmi za wady przedmiotu sprzedazy.

Miedzy data ogloszenia a terminem sktadania ofert powinno uplynac co najmniej 7 dni
kalendarzowych.



§18.

§ 19.

§ 20.

§21.

. W celu przeprowadzenia sprzedazy Starosta powotuje komisje.

Komisja dokonuje w szczegodlnoSci:

1) oceny ztozonych ofert;
2) wyboru najkorzystniejszej oferty;
3) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania.

Kryterium wyboru oferty stanowi najwyzsza zaoferowana cena, chyba Ze charakter
sktadnika majatku uzasadnia zastosowanie dodatkowych kryteribw okre§lonych
w ogloszeniu.

. W postgpowaniu o sprzedaz sktadnika majatku, o ktérym mowaw § 151 § 16, nie moga

uczestniczy¢ jako nabywcy:

1) Starosta oraz cztonkowie Zarzadu Powiatu;

2) Skarbnik Powiatu;

3) pracownicy odpowiedzialni za gospodarowanie sktadnikami majatku w Wydziale
Administracji;

4) osoby biorace udziat w zakwalifikowaniu skladnika majatku jako zbedny
lub zuzyty, w tym czlonkowie komisji, o ktérej mowa w § 18;

5) osoby pozostajace z osobami wymienionymi w pkt 1-4 w stosunku pokrewiefistwa
lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzié
watpliwosci co do ich bezstronnosci. '

Osoby biorace udzial w postgpowaniu skladaja, przed jego rozpoczeciem, pisemne

o$wiadczenie o braku okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1.

. Udziat w postgpowaniu osoby podlegajacej wylaczeniu skutkuje uniewaznieniem

postgpowania, chyba Ze okoliczno$¢ ta nie miata wptywu na jego wynik.

. W przypadku gdy pierwsze postepowanie sprzedazowe zakoficzy si¢ bez wyboru

nabywcy, mozna przeprowadzi¢ kolejne postepowanie.

W kolejnym postgpowaniu cena wywotawcza moze zosta¢ obnizona, nie wiecej jednak
niz 0 20% w stosunku do ceny obowiazujacej w poprzednim postgpowaniu.

W przypadku kolejnego bezskutecznego postgpowania Wydzial Administracji
przedstawia propozycje dalszego sposobu zagospodarowania sktadnika majatku.

. Z przeprowadzonego postgpowania sprzedazowego sporzadza sie protokot.

Protokot zawiera w szczegoblnosci:

1) oznaczenie sktadnika majatku;
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2) informacje o sposobie ogloszenia sprzedazy;

3) liczbe ztozonych ofert;

4) wskazanie wybranego nabywey albo informacjg o bezskutecznym zakonczeniu
postepowania;

5) uzasadnienie wyboru.

Protokét podpisuja osoby uczestniczace w przeprowadzeniu postgpowania.
Rozdzial 5

Nieodplatne przekazanie i darowizna skladnikéw majatku

Sktadnik majatku ruchomego moze zosta¢ przekazany nieodplatnie lub podlegad
darowiznie, jezeli:

1) nie zostat zagospodarowany w Starostwie ani w jednostkach organizacyjnych
Powiatu;

2) jego sprzedaz jest niecelowa lub zakonczyta si¢ bezskutecznie;

3) przemawia za tym interes Powiatu.

Przy wyborze nieodplatnego sposobu zagospodarowania nalezy uwzglednié
w szczegolnosci:

1) stan techniczny sktadnika majatku;

2) jego wartos¢;

3) cel, ktéremu ma shuzy¢;

4) korzysci dla realizacji zadan publicznych lub interesu Powiatu.

Decyzje o nieodptatnym przekazaniu lub darowiznie sktadnikow majatku podejmuje:

1) Starosta — w przypadku nieodplatnego przekazania innym jednostkom
organizacyjnym Powiatu lub jednostkom sektora finanséw publicznych;

2) Zarzad Powiatu — w pozostatych przypadkach, w szczegdlnosci darowizny na rzecz
podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych.

§ 23. Podmiot zainteresowany nieodplatnym przejeciem sktadnika majatku sklada pisemny
whniosek zawierajacy w szczegolnosci:

§ 24.

1) oznaczenie podmiotu wystepujacego z wnioskiem;

2) wskazanie sktadnika majatku, ktérego dotyczy wniosek;
3) uzasadnienie potrzeby przejgcia sktadnika;

4) opis planowanego sposobu wykorzystania;

5) o$wiadczenie o przyjeciu sktadnika w stanie istniejacym.

W przypadku gdy wnioskodawca proponuje w zamian za nieodplatne przekazanie
sktadnika majatku $wiadczenie na rzecz Powiatu, w szczegélno$ci dzialania



§ 25.

§ 26.

promocyjne, informacyjne lub spoleczne, Wydzial Administracji dokonuje analizy
zasadno$ci takiego rozwiazania.

. Analiza obejmuje w szczeg6lnosci:

1) opis proponowanego swiadczenia wzajemnego;
2) okreslenie przewidywanego zakresu Swiadczenia;
3) wskazanie okresu realizacji;

4) oceng zgodnosci z zadaniami i interesem Powiatu.

W przypadku pozytywnej oceny zasadnosSci przekazania skladnika majatku wraz
ze §wiadczeniem wzajemnym, warunki przekazania okreSla si¢ w odrebnym
dokumencie.

Rozdzial 6
Likwidacja skladnikéw majgtku

. Likwidacji podlegaja sktadniki majatku, ktére:

1) utracity przydatnos¢ uzytkowa;

2) s3uszkodzone w stopniu uniemozliwiajgcym dalsze uzytkowanie;
3) nie mogg zosta¢ zagospodarowane w inny sposéb;

4) ktorych naprawa jest technicznie lub ekonomicznie nieuzasadniona.

Likwidacj¢ przeprowadza si¢ po dokonaniu oceny zasadno$ci wycofania sktadnika
majatku z uzytkowania.

W przypadku skladnikéw majatku o niewielkiej warto$ci oraz oczywistej utracie
przydatnoSci uzytkowej, w szczegolnosci zuzytego wyposazenia biurowego, Starosta
moze okresli¢ uproszczony sposéb dokumentowania likwidacji.

. Do przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych z likwidacja sktadnikéw majatku Starosta

kazdorazowo powotuje komisje.
W sklad komisji moga wchodzi¢ przedstawiciele:

1) Wydzialu Administracji,

2) komorki organizacyjnej uzytkujacej sktadnik majgtku;

3) Wydzialu Finansowo-Ksiggowego — jezeli jest to uzasadnione charakterem
sktadnika majatku.

Komisja dokonuje w szczegdlnosci:

1) oceny stanu technicznego sktadnika majgtku;
2) ustalenia przyczyn wycofania z uzytkowania;
3) zakwalifikowania sktadnika do likwidacji;



§27.

§28.

§ 29.

4) wskazania proponowanego sposobu likwidacji.

. Z czynnoéci likwidacyjnych komisja sporzadza protokot.

Protokét powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) date i miejsce przeprowadzenia czynnosci;

2) sktad komisji;

3) opis sktadnika majatku;

4) numer inwentarzowy lub inne oznaczenie ewidencyjne;

5) opis stanu technicznego;

6) uzasadnienie likwidacji;

7) proponowany sposob likwidacji (np. przekazanie do punktu selektywnej zbiorki
odpadéw, ztomowanie, spalenie, przekazanie wyspecjalizowanemu podmiotowi).

Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Jezeli w toku likwidacji mozliwe jest odzyskanie cze$ci sktadnika majatku nadajacych
sic do dalszego wykorzystania, w szczeg6lnosci jako czesci zamienne, komisja
wskazuje to w protokole, a odzyskane czeSci przyjmuje si¢ na stan magazynowy
na podstawie odrebnego dokumentu.

. Protokoét likwidacji podlega zatwierdzeniu przez Starost.

Po zatwierdzeniu protokotu dokonuje sig czynno$ci zwiazanych z:

1) fizycznym usunigciem skiadnika majatku;

2) przekazaniem do utylizacji, odzysku lub innego zagospodarowania;

3) wycofaniem skfadnika z ewidencji, zgodnie z obowiazujacymi zasadami
rachunkowosci.

Rozdzial 7

Komisje powolywane do czynno$ci zwiazanych z gospodarowaniem majatkiem

1. W celu zapewnienia przejrzysto$ci czynnoéci zwigzanych ze sprzedaza lub likwidacja

sktadnikéw majatku Starosta kazdorazowo powoluje komisje.
Zarzadzenie o powolaniu komisji okresla:

1) sktad komisji;
2) zakres powierzonych czynnosci;
3) termin wykonania zadania.

3. Komisja dziata do czasu zakoniczenia czynnosci, dla ktérych zostala powolana.



§ 30.
1.

Z czynno$ci komisji sporzadza si¢ dokumentacje potwierdzajaca ich przebieg.

2. Dokumentacja, o ktoérej mowa w ust. 1, stanowi podstawg do podjecia dalszych

czynno$ci zwiazanych z zagospodarowaniem skladnika majatku.

Rozdzial 8

Kompetencje i tryb zatwierdzania sposobu zagospodarowania skladnikéw majatku

§ 31.
1.

§ 32.

§ 33.

Wydzial Administracji, po przeprowadzeniu czynno$ci okre§lonych w Regulaminie,
przygotowuje dokumentacje dotyczaca proponowanego sposobu zagospodarowania
sktadnika majatku.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:

1) Kkarte zgloszenia sktadnika majatku;

2) informacj¢ o stanie technicznym;

3) warto$¢ ksiegowg sktadnika;

4) ustalong warto$¢ rynkowa lub opini¢ rzeczoznawcy, jezeli zostata sporzadzona;
5) analiz¢ mozliwosci dalszego wykorzystania;

6) propozycj¢ sposobu zagospodarowania.

. Starosta wykonuje czynnosci zwigzane z biezacym gospodarowaniem sktadnikami

majatku ruchomego w zakresie wynikajacym z obowiazujacych przepiséw prawa oraz
udzielonych upowaznien.

Do czynnoSci Starosty nalezy w szczegdlnoSci:

1) zatwierdzanie protokotow likwidacji;

2) powotywanie komisji do przeprowadzenia czynnoSci zwiazanych ze sprzedaza,
likwidacjg lub oceng sktadnikéw majatku;

3) zatwierdzanie dokumentacji sporzadzanej przez komisje;

4) podejmowanie innych czynnodci organizacyjnych zwiazanych z realizacja
Regulaminu.

. Zarzad Powiatu podejmuje rozstrzygnigcia dotyczace zagospodarowania skladnikow

majatku w przypadkach wymagajacych decyzji organu wykonawczego Powiatu.
W szczegblnosci Zarzad Powiatu rozpatruje sprawy dotyczace:

1) nieodplatnego przekazania sktadnikow majatku podmiotom zewnetrznym;
2) darowizny sktadnikéw majatku;



§ 34.

§ 35.

§ 36.

3) innych przypadkéw okreslonych przepisami prawa lub wymagajacych
rozstrzygniecia Zarzadu Powiatu.

. Przygotowanie spraw kierowanych pod obrady Zarzadu Powiatu prowadzi Wydziat

Administracji.

Materialy przedstawiane Zarzadowi Powiatu powinny zawiera¢ uzasadnienie
proponowanego sposobu zagospodarowania sktadnika majatku.

Rozstrzygniecie Zarzadu Powiatu dokumentuje si¢ w  sposob  przyjety
dla dokumentowania prac Zarzadu Powiatu.

Rozdzial 9

Dokumentacja gospodarowania skladnikami majatku

Dokumentacje dotyczaca gospodarowania sktadnikami majatku prowadzi Wydziat
Administracji.

Dokumentacja obejmuje w szczeg6lnosci:

1) zgloszenia sktadnikéw zbednych lub zuzytych;

2) opinie techniczne i wyceny;

3) karty analizy sposobu zagospodarowania;

4) dokumentacje postgpowan sprzedazowych;

5) protokoty komisji;

6) dokumenty potwierdzajace przekazanie, sprzedaz lub likwidacje.

Wzory dokumentéw stosowanych przy realizacji Regulaminu okres$laja zataczniki:

1) zatacznik nr 1 — Karta zgloszenia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
zbednego lub zuzytego;

2) zatacznik nr 2 — Karta analizy sposobu zagospodarowania skiadnika rzeczowego
majatku ruchomego;

3) zatacznik nr 3 — Protokét oceny i zakwalifikowania sktadnika majatku ruchomego
do likwidacji;

4) zalacznik nr 4 — Protokét z postgpowania sprzedazowego.

Rozdzial 10

Przepisy koncowe

§ 37. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego oraz zasady rachunkowosci obowiazujace w Starostwie.



§ 38. Dyrektorzy wydzialéw i kierownicy komérek organizacyjnych sa zobowiazani
do zapoznania podlegtych pracownikéw z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

§ 39. Regulamin podlega okresowej weryfikacji w przypadku zmian przepiséw prawa
lub zmian organizacyjnych majacych wplyw na sposéb gospodarowania majatkiem ruchomym.



KARTA ZGYLOSZENIA

sktadnika rzeczowego majatku ruchomego zbednego lub zuzytego

1. Dane zglaszajgcej komorki organizacyjnej

Zalgeznik nr 1
do Regulaminu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego Powiatu pozostajgcymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

Nazwa komérki organizacyjnej:

Data zgloszenia:

2. Dane skladnika majgtku

Lp. Nazwa skladnika Nr ;&Y;:;‘:;Jzz;vy/ nﬁ)‘;lzia Wartode ksiggowa War“’tffulﬁfg"wa Stan techniczny | Tlosé
1
2
3

3. Uzasadnienie zgloszenia
o skladnik zbedny (sprawny technicznie, lecz niewykorzystywany)
o skladnik zuzyty (utrata wartosci uzytkowej / uszkodzony / nieoptacalna naprawa)

Szczegolowe uzasadnienie:

4. Propozycja sposobu zagospodarowania (opcjonalnie)
0 wykorzystanie przez inng komdrke Starostwa

o przekazanie jednostce organizacyjnej Powiatu

o sprzedaz

O nieodptatne przekazanie / darowizna

o likwidacja

5. Zalaczniki
o dokumentacja fotograficzna

O opinia informatyczna (w przypadku sprzetu IT)
1) 1 L PSP PP ST OP PP

6. Podpisy

Zgtaszajacy Przyjal Wydzial Administracji
(kierownik komdrki / pracownik odpowiedzialny)

data, podpis, pieczatka

data, podpis




Zalacznik nr 2

do Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqtku ruchomego Powiatu pozostajgcymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

KARTA ANALIZY

sposobu zagospodarowania skladnika rzeczowego majatku ruchomego

1. Dane skladnika majatku

Nazwa skladnika:

Nr inwentarzowy / ewidencyjny:

Wartos$¢ ksiggowa netto:

Warto$§¢ szacunkowa / rynkowa:

Sposob ustalenia wartoci:

o opinia rzeczoznawcy O analiza rynku O inne dane

2. Przeprowadzona analiza mozliwo$ci zagospodarowania

Etap Sposéb zagospodarowania Wynik (tak/nie) Uwagi / uzasadnienie
1. Wykorzystanie przez inna komorke Starostwa
2 Przekazanie jednostce organizacyjnej Powiatu
3 Sprzedaz
4, Nieodplatne przekazanie / darowizna
5 Likwidacja

3. Rekomendowany sposob zagospodarowania

4, Uzasadnienie rekomendacji

5. Podpisy

Sporzadzil (Wydzial Administracji) Zatwierdzil

data, podpis

data, podpis Starosty / osoby upowaznionej



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego Powiatu pozostajgcymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

PROTOKOL
oceny i zakwalifikowania sktadnika majatku ruchomego do likwidacji
Sporzadzony w dniu ........c..coveiiiiniinnn... W ottt

1. Sklad komisji

Przewodniczacy:

Czlonek 1:

Czlonek 2:

Czlonek 3:

2. Przedmiot likwidacji

Warto$¢ ksiggowa

Lp. Nazwa skladnika Nr inwentarzowy netto

Opis stanu technicznego Tlosé

1

2

3

3. Uzasadnienie zakwalifikowania do likwidacji

O utrata przydatnosci uzytkowej

o uszkodzenie uniemozliwiajace dalsze uzytkowanie

O nieoplacalno$¢ naprawy

o brak mozliwosci zagospodarowania w inny sposéb

D 1 11 OO

Szczegolowe uzasadnienie:

4. Proponowany sposéb likwidacji

o zlomowanie / utylizacja
o przekazanie do odzysku
O zniszczenie

5. Podpisy czlonkéw komisji

Przewodniczacy Czlonek Czlonek

podpis podpis podpis
6. Zatwierdzenie
Zatwierdzam protokot i wyrazam zgode na likwidacjg sktadnikéw majatku w sposéb okreslony powyzej.

data, podpis Starosty



Zalacznik nr 4

do Regulaminu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego Powiatu pozostajgcymi w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

PROTOKOL

z postgpowania sprzedazowego skladnika rzeczowego majatku ruchomego

Sporzadzony w dniul ..o W et ettt et aae

1. Przedmiot sprzedazy

Nazwa skladnika:

Nr inwentarzowy:

Warto§é wywolaweza (brutto): | zt

Sposéb ustalenia wartosci:

2. Sposob przeprowadzenia sprzedazy

o publiczne zaproszenie do sktadania ofert
O IARY SPOSOD: .evetcee ittt ee e e e

Data i miejsce ogloszenia:

Termin skladania ofert:

3. Zlozone oferty

Lp. Nazwa oferenta Zaoferowana cena brutto

Uwagi

1

2

3

4

4. Wynik postgpowania

O WYDIAN0 OFSITE: ... vervuniiiiit it
0 postgpowanie zakoriczylo sig bez wyboru nabywcy

Uzasadnienie wyboru / braku wyboru:

5, Sklad komisji

Przewodniczacy:

Czionek 1:

Czlonek 2:

6. Podpisy cztonkéw komisji

Przewodniczacy Czlonek

podpis podpis

7. Zatwierdzenie wyniku postepowania

Czlonek

data, podpis Starosty / Zarzadu Powiatu



